
 

香港兒童音樂劇團​
誠聘兼職會計員 
香港兒童音樂劇團（HKCMT）現誠聘兼職會計員，協助處理劇團日常財務及會計工作。我們期望尋找

一位細心、可靠及具責任感的團隊成員，與劇團一同推動兒童藝術教育發展。 

 
職責​
 
- 處理全盤帳目，包括日常記帳、銀行對帳及月結工作 
- 處理應付及應收帳款，跟進付款及收款進度 
- 協助編製每月及年度財務報告與管理報表 
- 協助準備核數所需文件，並配合核數師工作 
- 維護及更新雲端會計系統（如 Xero）內的財務紀錄 
- 處理上司指派的其他財務及行政工作 
 
入職要求 
 
- 大專或以上程度，修讀會計、財務或相關學科者優先 
- 持有 LCCI 會計高級證書（Level 3）或同等資歷 
- 最少 3 年全盤帳目工作經驗 
- 熟悉雲端會計系統（如 Xero），具相關使用經驗者優先 
- 熟悉 Microsoft Office（尤其 Excel）及 Google Workspace（尤其 Google Sheets） 
- 能說流利粵語，具一般英語及普通話溝通能力 
- 良好中英文讀寫能力 
- 工作細心、有責任感，能獨立處理工作及按時完成 
 
工作安排​
 
- 工作日數／時數：每星期 1-2 天或 8-16 小時 
- 工作地點：天后總團 
 
申請方法​
 
有意者請將履歷、現時及期望薪酬、可上班日期電郵至 admin@hkcmt.org 
 
 
**所收集的個人資料只會用作招聘用途。 
 
 


	香港兒童音樂劇團​誠聘兼職會計員 

