
 

一舖清唱 Yat Po Singers 

地址 Address:    香港上環德輔道西 27 號星衢商業大廈 12樓 A-B室 

Flat A-B, 12/F Sing Kui Commercial Bldg, 27 Des Voeux Road West, Sheung Wan, Hong Kong 

電話 Tel:             +852  2154  4233            電郵 E-mail:        info@yatposingers.org 

傳真 Fax:             +852  2151  0711            網址 Website:     www.yatposingers.org 

 
一舖清唱 – 項目統籌 

 
我們現正為賽馬會「耆樂唱一舖」招聘全職項目統籌一名。誠邀有創意、熱愛藝術、

樂意服務社會的年輕人加入！ 

 
受聘者的約滿日期為 2026年 1月 31日，首三個月為試用期。續約與否視乎受聘者的

工作表現和服務需要而定。預計到職日期：2025年 2月 

 
工作內容 

• 執行計劃的行政事務及撰寫報告等 

• 協助項目經理宣傳、推廣及執行計劃內的項目 

• 協助項目經理與持份者聯絡及協調 

• 協助項目經理跟進計劃進度 

• 收集、整理和定期更新計劃的存檔資料庫(包括活動紀錄、問卷調查、貴賓及傳

媒造訪等) 

• 撰寫報告 

• 協助藝團其他計劃等 

 
入職條件及要求 

• 香港永久居民 

• 持香港認可大學學位或同等學歷 

• 良好中英語文及溝通能力，有藝術行政及劇場製作管理經驗優先 

• 需有一年或以上工作經驗 

• 熟悉電腦操作，懂得中英文輸入法，能作MS Word、Excel、Power Point等編輯

處理。懂得數碼圖像編輯軟件的操作及應用更佳 

• 能配合藝團彈性工作時間 

 
有意者請將以下資料： 

• 個人資料 

• 履歷及相關證明文件副本 

於 2025年 1月 31日 或以前電郵至 hr.yatpo@gmail.com（電郵標題需註明應徵賽馬會

「耆樂唱一舖」項目統籌及姓名）。經第一輪審核而符合資格者，將另行通知面試日

期及時間。如應徵者於截止日期後一個月內仍未收到通知，則作落選論。 

 
查詢：hr.yatpo@gmail.com (黃小姐) 

 
應徵者所提供的資料將予保密，及僅作行政內部使用。 
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